
↓パソピア使用欄（記入不要）

FAX送信日：毎月15日・末日（あれば他指定日）

派遣先 氏名

部署名 スタッフ番号

始業時間 終業時間 8H内 8H超 始業時間 終業時間 8H内 8H超
8：30 19：00 60 8：00 1.5

2
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： ：
FAX

： ：
FAX

1～15日
日数合計

日
勤務時間
合計

16～末日
日数合計

日
勤務時間
合計

（←企業カレンダー・シフトによる休日の場合、区分は「2」となります。）

パソピア使用欄
（記入不要）

15日業務終了後FAX
パソピア使用欄

（記入不要）
月末業務終了後FAX
（郵送不要）

備考

記入例 ： ：

日付
区
分

勤務時間 休憩
時間(分)

実働時間 管理者
ご承認

休 日 出 勤 時 間

日付
区
分

勤務時間 休憩
時間(分)

実働時間 管理者
ご承認

備考

勤 務 日 数

契 約 内 時 間

契 約 外 時 間

深 夜 残 業 時 間

ご記入にあたって
1. 毎日終業時、時刻・時間を記入し確認のサインをもらって下さい。

2 .区分欄については、該当の番号をご記入下さい。

【1：欠勤、2：休日、3：休日出勤、4：その他（備考記入）】
3. 休憩時間は、分単位でご記入下さい。
4. 8時間を超える残業、休日出勤の場合は、【8H超】欄にご記入下さい。
5. 実働時間と勤務時間に差異がある場合は、太枠内に記入された勤務時間を
もとにパソピアが修正し再計算します。

【用紙はパソピアWebからダウンロードできます】

トップ > スタッフページ >  就業に関して >タイムカード

https://www.group-rita.co.jp/for-our-staff/employment


